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POWERPOINT INITIATION (NIVEAU 1)

Public visé: Salariés d en‘rr’eprlse_ d Présentiel [0 slended-learning Pré-requis :
Demandeurs d’emploi ) ) ) Avoir connaissance
Particuliers O oistanciel [0 E-learning des bases de Windows

FORMACODE 70312

® OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :

« Créer une présentation claire et attractive
* Dynamiser une présentation (effets dynamiques, transitions, ...)
* Maitriser la projection d’un diaporama

® PARCOURS PEDAGOGIQUE

CAPTIVER SON PUBLIC AVEC UNE PRESENTATION CLAIRE ET ATTRACTIVE
* Optimiser la présentation
+ Utiliser la ponctuation, les formes, les puces et les couleurs
« Dynamiser une idée en image, en tfexte, en tableau, en graphique en
organigramme, en forme, etfc.
* Soigner les fitres pour donner de I’'intérét et du sens
« Valoriser et mettre en valeur les différents objets
*« Ajouter une musique, une vidéo

METTRE EN SCENE SA PRESENTATION EN INTEGRANT DES EFFETS DYNAMIQUES ET
DE TRANSITIONS

+ Utiliser les bons effets d’animations pour mieux communiquer

e Créer des effets d’animation, de transition

* Appliquer une animation de mouvements (trajectoires)

GERER LA PROJECTION D’UN DIAPORAMA
* Projeter le diaporama et intervenir pendant son défilement (commentaires,
stylo, annotations, pause)
« Conserver les annotations manuscrites
« Utiliser ’écran de contrdle de Panimateur avec le mode présentateur

ENREGISTRER SA PRESENTATION
« Exporter en vidéo, en pdf, en diaporama, en conception, etc.
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® MODALITES ET TECHNIQUES PEDAGOGIQUES ® QUALIFICATION INTERVENANT(E)(S)

Les formateurs disposent des compétences

Pédagogie active, avec modulation des professionnelles, techniques, pratiques et
objectifs selon la progression de chacun : les théoriques en rapport avec le domaine des
activités mises en ceuvre privilégieront les connaissances concernées, et ont la capacité
liens avec la pratique, tous les apports de les retfransmettre.

théoriques auront une application lors de
mises en situations professionnelles.

® DOCUMENTS DE FIN DE FORMATION

Matériels sur place : ordinateurs

Support de formation : remis & chaque Pour I'entreprise :
participant en début de session Certificat de réalisation / Attestation d'assiduité

Pour le stagiaire :
Attestation de fin de formation

® METHODES ET MODALITES D’EVALUATION

La compréhension et Pacquisition des connaissances de 'apprenant sont évaluées en fin de parcours par
le formateur grdce a des QCM écrits et/ou numériques, des questionnements oraux et/ou des mises en
situation pratiques.

@® ACCES A LA FORMATION

. Ouverture session : d tout moment, sur demande

. Nombre de stagiaires : 12 maximum

. Lieu : Inter (acces PMR) - Intra (en entreprise)

* Accessibilité handicap : contacter notre Référente Handicap

® ORIENTATION POSSIBLE DE FIN DE FORMATION

. Insertion durable en emploi
. Perfectionnements Techniques métier (nous consulter)
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